Teatr Impresaryjny im. Wtodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku

Wiadze Teatru

Zarzadzenie Nr 348/2020 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 1 pazdziernika 2020 r. w
sprawie powotania dyrektora Teatru Impresaryjnego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego
we Wioctawku (tres¢ w zataczniku)

Dyrektor: Monika Budzeniusz
tel.: (54) 231 47 60/61 (wew.: 33)

adres e-mail: dyrekcja@teatrwloclawek.pl

1. Dziatalnoscia Teatru kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje Teatr na zewnatrz i jest za niego odpowiedzialny.
2. Dyrektor kieruje Teatrem przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego z zachowaniem zasady jednoosobowego
kierownictwa.
. Dyrektor wydaje zarzadzenia regulujace funkcjonowanie Teatru.
4. Dyrektor odpowiada w szczegdlnosci za:
a. realizacje zadan statutowych i planéw dziatalnosci Teatru,
b. gospodarke finansowg Teatru, w tym gospodarowanie mieniem instytucji,
c. polityke kadrowg: zatrudnienie, awansowanie i zwalnianie pracownikéw oraz podejmowanie wszelkich decyzji w
sprawach personalnych,
d. odpowiednie warunki pracy, przestrzeganie przepiséw BHP, zabezpieczenia ppoz. oraz inne zadania wynikajace
z przepisédw szczegdlnych.
5. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Teatru.
6. Dyrektor w imieniu pracodawcy, ktérym jest Teatr, wykonuje w stosunku do pracownikéw wszystkie czynnosci z
zakresu prawa pracy.
7. W przypadku nieobecnosci Dyrektora pracg Teatru kieruje Gtéwny Ksiegowy lub inny pracownik upowazniony przez
Dyrektora Teatru.
8. Dyrektora powotuje i odwotuje Prezydent Miasta Wtoctawek.

w

Gtowny Ksiegowy: Danuta Mejer
tel.: (54) 231 47 60/61 (wew.: 36)

adres e-mail: ksiegowosc@teatrwloclawek.pl

. Podlega bezposrednio Dyrektorowi Teatru.

. Gtéwnemu Ksiegowemu podlega Dziat Ksiegowy.

. Kieruje catoksztattem spraw z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki finansowej.

. Dokonuje kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz
ich zgodnosci z planem finansowym.

5. Do kompetencji Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

a. nadzér nad prawidtowym prowadzeniem gospodarki finansowej,

b. kontrola legalnosci dokumentéw,

. sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych,

d. nadzér nad prawidtowym naliczaniem i terminowym odprowadzaniem podatkéw, sktadek ZUS i innych
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zobowigzah wobec budzetu,

. state analizowanie przychoddw i kosztéw Teatru,

f. przestrzeganie przepiséw zwigzanych z finansami Teatru,

. cykliczne sporzadzanie raportéw i przekazywanie Dyrektorowi informacji dotyczacej biezacej sytuacji
finansowej Teatru,

. przeprowadzanie kontroli wewnetrznej.



